附件2：
[bookmark: _GoBack]上海戏剧学院高等学历继续教育
委托单位员工报考资格认定办法

根据上海戏剧学院高等学历继续教育委托培养管理原则及相关政策，特制定以下委托单位员工认定办法：
一、基本资格要求
1、学历背景：员工需具备符合上海戏剧学院高等学历继续教育相关专业的入学资格，如高中（或同等学历）及以上学历证明（对于专升本层次，则需专科学历证明）。
2、身份认定：员工与委托单位签订正式用工合同，并已工作一年以上。员工须提供与委托单位签订的合法有效劳动合同，合同中的用人单位名称须与委培单位名称一致。
3、品质要求：员工应具备良好的道德品质、职业操守和学习能力，符合上海戏剧学院对继续教育学生的基本要求。
二、单位推荐与支持
1、单位推荐：委托单位需出具推荐信和推荐委培学生名单，证明员工的工作表现及单位对其参加高等学历继续教育的支持态度。推荐信和推荐委培学生名单均需加盖委培单位公章。学生名单中须包含姓名、性别、身份证号、报考专业等信息。
2、学习保障：委托单位应承诺为员工提供必要的学习时间、学习资源和实践机会，确保员工能够顺利完成学业。
三、审核与认定程序
1、资格初审：上海戏剧学院继续教育学院将对报名材料进行资格审核，确认员工是否符合报考资格和认定准则。符合认定准则的员工确认名单提交上海戏剧学院招生办公室备案。
2、报名申请：符合认定准则的员工需按照上海戏剧学院高等学历继续教育的招生简章要求，在上海市教育考试院规定的报名时间完成网上报名手续并提交相关报名材料，包括身份证明、学历证明等，由上海戏剧学院招生办进行线上审核。
3、认定与注册：被正式认定为符合准则的学员，可参加全国高等学历继续教育文化课统考及上海戏剧学院组织的专业考试，符合报考专业的录取条件并完成学籍注册后成为上海戏剧学院高等学历继续教育正式学员。
4、监督与审核:在网上报名开始前，上海戏剧学院招生办公室根据委培单位出具的委培名单和相应的合法、有效劳动合同对委培生源进行审核。
四、违规处理
如在报名、考试、录取过程中有弄虚作假者，按《普通高等学校招生违规行为处理暂行办法》（教育部令第36号），如实记入其考试诚信档案。根据招生考试进程，取消考生的报名、考试、录取资格乃至学籍；毕业后发现的，由教育行政部门宣布学历、学位证书无效，责令收回或者予以没收。

